
 
 

INFORME DE GESTIÓN CONTRATO DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS 
 

SECRETARIA DEL DEPORTE Y LA RECREACIÓN - UNIDAD DE APOYO A LA GESTIÓN  

DATOS BÁSICOS CONTRATO 

 
OBJETO DEL CONTRATO:  

Prestación de servicios profesionales en la 
Secretaría del Deporte y la Recreación del 
proyecto denominado Conservación de la 
infraestructura deportiva y recreativa del distrito 
especial de Santiago de Cali BP - 26005399. 

No. Contrato 4162.010.26.1.5028-
2025 

Supervisor del 
Contrato 

Krysthian David 
Ramirez Munevar 

Nombre del 
prestador del 
servicio 

Melissa Murgueitio 
Echeverri 

Cedula 1.118.306.547 
Valor del contrato: $5.445.000 
Fecha inicio  19/nov/2025 
Fecha finalización 31/dic/2025 

SEGURIDAD SOCIAL 
SEGURIDAD SOCIAL: Certifico que me encuentro 
al día en el pago de la seguridad social integral, 
incluyendo aportes al sistema de salud, pensiones 
y riesgos laborales, conforme a lo establecido en el 
contrato de prestación de servicios. 
Forma de pago:  
(x) Vencida  
(  ) Anticipada 
(  ) Extemporánea 
 

IBC (ingreso básico 
de cotización) 
 

$2.178.000 

No. Planilla 4628920806 
No. PIN, 
Autorización, 
Referencia, Pago 

048473 

Operador: SOI 
Fecha de Pago 14/11/2025 
Periodo de pago de 
la seguridad social: OCTUBRE 2025 

CUOTA NÚMERO (03) 

De acuerdo con las obligaciones específicas contenidas en el complemento al contrato 
electrónico, ejecuté a cabalidad las siguientes actividades dentro del plazo contractual 
establecido así: 

OBLIGACIÓN CONTRACTUAL ACTIVIDADES REALIZADAS  
1. Redactar boletines y comunicados de 
prensa, textos, actas, guiones programas 
y eventos relacionados al proceso de 
categorización y priorización de los 
equipamientos deportivos y recreativos, y 
demás programas de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación de Santiago de 
Cali.  
 
2. Participar en la elaboración de vídeos, 
realizando entrevistas y redactando 
guiones. 

1. Elaboré contenidos informativos sobre las 
acciones realizadas en nuestra carrera 5K y en los 
programas deportivos, las cuales están articuladas 
con las funciones esenciales de la Secretaría del 
Deporte y la Recreación de Santiago de Cali. A 
partir de estos materiales se construyeron los 
boletines “Cali mira al suroeste y este domingo 16 
de noviembre se conecta con la ‘RUN Ladera 
4.2K’” y “Cali impulsa una cultura del bienestar en 
movimiento”, que fueron publicados en la página 
web institucional. 
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3. Convocar y confirmar a los distintos 
medios de comunicación a los eventos y 
ruedas de prensa que realiza la 
Secretaría del Deporte y la Recreación de 
Santiago de Cali. 
 
4. Asistir a las reuniones y consejos de 
redacción programados por el 
coordinador del área de comunicaciones 
de la Secretaría del Deporte y la 
Recreación de Santiago de Cali. 

2. Durante este mes, desarrollé todo el proceso 
creativo y técnico para la producción de algunos 
productos audiovisuales, cómo la construcción de 
los guiones, las jornadas de grabación y la edición 
del material que fue publicado en las redes.Reel 
“Seguimos acompañando sueños Élite”, Reel 
“¡Está a punto de suceder!”, y Reel “¡El deporte 
también es mujer!”. 
 
3. Llevé a cabo la gestión y entrega del kit de 
medios correspondiente a la carrera Ingenio Run 
7K, así como la distribución de estos kits a diversos 
medios de comunicación de la ciudad. Esta labor 
tuvo como propósito fortalecer la difusión y ampliar 
el alcance del impacto generado por este evento 
de la Secretaría. 
 
4. Participé en las reuniones y consejos de 
redacción convocados por la coordinadora, 
espacios en los que se estructuró el plan de trabajo 
y se definieron las acciones de comunicación para 
el mes. En estos encuentros se acordaron las 
estrategias de difusión y los cubrimientos 
necesarios para visibilizar, de manera oportuna y 
clara, las actividades desarrolladas por la 
Secretaría ante la comunidad caleña. 

 
 
 
MEDIO DE VERIFICACIÓN: 
 
 
 

Las evidencias de lo relacionado se encuentran en 
el siguiente link: MELISSA MURGUEITIO 
ECHEVERRI 
 

OBSERVACIONES:  

FIRMA DEL PRESTADOR DEL SERVICIO: 
 

FECHA DE TRANSACCIÓN:  28/noviembre/2025 
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https://drive.google.com/drive/folders/1rWldqxHP5L6iUXIgZqRCD5SUCIQ7l_Xq?usp=drive_link
https://drive.google.com/drive/folders/1rWldqxHP5L6iUXIgZqRCD5SUCIQ7l_Xq?usp=drive_link
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